


 

 

1.Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема граждан в муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное 
учреждение «Детский сад № 16» (далее по тексту - порядок) разработан в соответствии   с 
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" ,  

Приказом  Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. N 236 "Об утверждении Порядка приема 
на обучение по образовательным программам дошкольного образования", Законом Кемеровской 
области от 05.07.2013 № 86-ОЗ «Об образовании», СанПиН 2.4.1.3049-13 Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы 
дошкольных образовательных организаций, утвержденных постановлением Главного 
государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. N 26 , Уставом МБДОУ 
№ 16, Постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 30.12.2021 г. 
№2313. 
1.2. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования (далее - Правила) определяет правила приема граждан Российской Федерации в МБДОУ 
№ 16, осуществляющего образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования. 

1.3.   Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, 
в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 
субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 
международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 
273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2020, N 9, ст. 1137) и настоящим Порядком.  
1.4. Правила рассматриваются Советом Учреждения, утверждается приказом заведующего 
Учреждения. 
1.5. Изменения и дополнения в правила вносятся членами Совета Учреждения, рассматриваются на 
его заседании, утверждаются приказом руководителя. 
1.6. Правила приема в МБДОУ № 16 устанавливаются в части, не урегулированной законодательством 
об образовании, образовательной организацией самостоятельно. 
1.7. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может 
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе 
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации». 
 

2. Порядок приема граждан в Учреждение 

 

1. Правила приема на обучение в образовательные организации  обеспечивают прием в МБДОУ № 16 

всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования. 
2. Настоящие правила обеспечивают   прием в МБДОУ № 16 граждан, имеющих право на получение 
дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная 
образовательная организация (далее - закрепленная территория). 



3. В приеме в МБДОУ № 16 может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, 
за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 
273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, N 30, ст. 4134). В случае отсутствия мест в МБДОУ № 16 

родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 
образовательную организацию обращаются непосредственно в управление образования 
администрации Л-Кузнецкого городского округа.   
4. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со 
своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов,  размещаются на 
информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 
  Образовательная организация  размещает на информационном стенде МБДОУ № 16 и на 
официальном сайте образовательной организации приказ о закреплении образовательных организаций 
за конкретными территориями городского округа, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года 
(далее - распорядительный акт о закрепленной территории). 
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный 
сайт образовательной организации, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в 
образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 
ребенка. 
5. Прием в МБДОУ № 16 осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных 
мест. 
6. Прием в государственные или муниципальные образовательные организации осуществляется   
посредством использования региональных информационных систем (АИС Образование Кемеровской 
области), указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 
образовании в Российской Федерации". 

7.   Прием в МБДОУ № 16 осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) 
ребенка. 
Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе и (или) в 
электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - 
ЕПГУ) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – 

РПГУ). 
В заявлении для   приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 
сведения: 
 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
 

б) дата рождения ребенка; 
 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 
 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 



 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка; 
 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 
 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) 
ребенка; 
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 
числе русского языка как родного языка; 
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 
образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 
наличии); 
л) о направленности дошкольной группы; 
м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 
н) о желаемой дате приема на обучение. 
В заявлении  родителями (законными представителями) ребенка дополнительно указываются сведения  
о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей 
(при необходимости). 
При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с 
ним место жительства, обучающихся в МБДОУ № 16, его родители (законные представители) 
дополнительно в заявлении указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при 
наличии) братьев и (или) сестер. 
8. Для направления и/или приема в образовательную организацию родители (законные представители) 
ребенка предъявляют следующие документы: 
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, 
удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской 
Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2002, № 30, ст.3032); 
- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ 

(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав 
ребенка; 
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 
территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 
ребенка; 
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 
необходимости). 
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без 
гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание 
в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 
на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 
вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 



Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 
9. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы в 
электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), информационную систему 
Кемеровской области - Кузбасса для предоставления государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее - РПГУ) (при наличии технической возможности) с использованием электронных 
документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального, 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Учреждение обеспечивает информирование 
заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. Обращение за 
муниципальной услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы 
заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого 
соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным 
регламентом) (далее - запрос). Обращение заявителя в учреждение указанным способом обеспечивает 
возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также 
промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием 
электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.  
10. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (при 
наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:  

 получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
 запись на прием в учреждение для подачи заявления и документов; 
 формирование запроса;  
 прием и регистрация учреждением запроса и документов; 
 получение результата предоставления муниципальной услуги;  
 получение сведений о ходе выполнения запроса; 
 осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  
 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) учреждения, 

руководителя учреждения либо специалиста учреждения.  
11.При формировании запроса в электронном виде (при наличии технической возможности) 
заявителю обеспечивается:  

 возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

 возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;  
 сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

 заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;  

 возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданньм им запросам.  
При направлении запроса используется простая электронная подпись при условии, что личность 



заявителя установлена при активации учетной записи. Запрос и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные 
заявителем, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной 
подписью и представленным на бумажном носителе.  
Учреждение обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и 
принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами 
Кемеровской области - Кузбасса и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства 
Кемеровской области - Кузбасса.  
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации учреждением 
электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
12. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается в 
форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), 
подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, в случае, если это указано в заявлении на предоставление 
муниципальной услуги, направленном через ЕПГУ, РПГУ.  
В целях получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (если 
заявителем указано в запросе, направленном в учреждение через ЕПГУ, РПГУ, о получении 
результата муниципальной услуги на бумажном носителе) заявителю на ЕПГУ, РПГУ (при наличии 
технической возможности) обеспечивается запись на прием в учреждение, при этом заявителю 
обеспечивается возможность:  

 ознакомления с расписанием работы учреждения либо уполномоченного специалиста 
учреждения, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;  

 записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в учреждении 
графика приема заявителей.  

13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться:  
посредством ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах;  
ЕСИА и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.  

14. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной 
образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных 
представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
15. Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение в части, не 
урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 
16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 
информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, Уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 
родителей (законных представителей) ребенка. 



Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их 
персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации. 
Если родители предоставили письменный отказ от обработки персональных данных, Учреждение 
обезличивает персональные данные ребенка и продолжает работать с ними. 
17. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в Учреждение 
почтовым сообщением с уведомлением о вручении, в информационно- телекоммуникационной сети 
"Интернет", федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке предоставления государственной и 
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 настоящих Правил. 
Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных 
представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 9 настоящих Правил предъявляются 
заведующему Учреждения или уполномоченному им должностному. 
18. Вне очереди в Учреждение предоставляются места для отдельных категорий граждан: 
а) для прокуроров, в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре 
Российской Федерации»; 
б) для  судей в   соответствии  с   Законом Российской Федерации от   26.06.1992 № 3132-1 «О статусе 
судей в Российской Федерации»; 
в) для сотрудников Следственного комитета Российской Федерации в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2010 № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»; 
г) для военнослужащих по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного 
возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-

штатными мероприятиями (п. 6, ст. 19 Федерального закона от 27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе 
военнослужащих»); 
д) для сотрудников полиции и некоторых иных категорий указанных граждан (часть 6 ст. 46 
Федерального закона от 7.02.2011 г. №3-ФЗ «О полиции»); 
е) для сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за 
оборотом наркотиков МВД России и таможенных органов РФ, и некоторых иных категорий указанных 
граждан (часть 14 статьи 3 федерального закона от 30.12.2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях 
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты РФ»); 
- для сотрудников отдельных категорий военнослужащих и сотрудников федеральных органов 
исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите 
граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (п.4 постановления 
Правительства РФ от 12.08.2008 №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты 
военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в 
выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территории 
Южной Осетии и Абхазии»); 
- для отдельной категории сотрудников и военнослужащих  специальных сил по обнаружению и 
пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в 
организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона 
РФ, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению 
контртеррористических операций на территории  Северо-Кавказского региона РФ (п. 14 
постановления Правительства РФ от 9.02.2004г. №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях 
военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, чествующим в 



контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на 
территории Северо-Кавказского региона РФ»); 
- для военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной  противопожарной 
службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом 
на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших 
инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (п.1 Постановления Правительства 
Российской Федерации от 25.08.1999г. №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов 
семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной 
службы, уголовно исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом 
на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших 
инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»).  
  ж) дети медицинских работников медицинских организаций государственной системы 
здравоохранения Кемеровской области – Кузбасс, в том числе детей, находящихся под опекой 
(попечительством). 

В случае отсутствия свободных мест в Учреждении на день поступления заявления от родителя 
(законного представителя) ребенка, имеющего право на зачисление в Учреждение во внеочередном 
порядке, места предоставляются по мере их появления. Свободными являются места в группах, не 
укомплектованных в соответствии с предельной наполняемостью, установленной действующим 
законодательством.   
19. В первую очередь в Учреждение предоставляются места для отдельных категорий граждан: 
а) дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом, 
в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных 
мерах государственной поддержки инвалидов»; 
б) дети из многодетных семей (подпункт «б» п. 1 Указа Президента РФ от  5.05.1992г. №431 «О мерах 
по социальной поддержке семей»). 
20. Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют право 
преимущественного приема в Учреждение, в котором обучаются их братья и (или) сестры. 
В случае отсутствия свободных мест в Учреждении на день поступления заявления от родителя 
(законного представителя) ребенка, имеющего право на зачисление в Учреждение в первоочередном 
порядке, места предоставляются по мере их появления. Свободными являются места в группах, не 
укомплектованных в соответствии с предельной наполняемостью, установленной действующим 
законодательством.  
21. Решение о внеочередном или первоочередном предоставлении ребенку места в Учреждение либо 
об отказе в таком предоставлении принимается по результатам рассмотрения заявления и 
необходимых документов не позднее 30 рабочих дней со дня их поступления в Учреждение, о чем 
родителю (законному представителю) направляется соответствующее уведомление. Уведомление 
направляется в день принятия решения. 
22. В уведомлении об отказе во внеочередном или первоочередном предоставлении ребенку места в 
Учреждении указываются причины отказа. 
23. Руководитель вправе отказать родителям в зачислении в ДОО при отсутствии свободных мест в 
данной возрастной группе и отсутствия медицинского заключения о допуске ребенка к посещению 

ДОО. 
24. Заявление о приеме в Учреждение регистрируются заведующим Учреждения или уполномоченным 
им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в 
образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) 
детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 



номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка 
заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и 
печатью Учреждения. 
25. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема 
документы в соответствии с пунктом 9 настоящих Правил, остаются на учете детей, нуждающихся в 
предоставлении места в Учреждении. Место в Учреждении ребенку предоставляется при 
освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года. 
26. После приема документов, указанных в пункте 9 настоящих Правил, Учреждение заключает 
договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) 
с родителями (законными представителями) ребенка. 
27. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в 
образовательную организацию (далее – распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после 
заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на 
информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной 
организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование 
возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.  
После издания приказа о зачислении ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 
предоставлении места в Учреждении, в порядке предоставления государственной и муниципальной 
услуги в соответствии с пунктом 8 настоящих Правил. 
28. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все 
сданные документы. 
29. Восстановление обучающегося (воспитанника) в Учреждение, если он досрочно прекратил 
образовательные отношения по инициативе родителей (законных представителей), проводится в 
соответствии с Положением о приеме обучающихся в Учреждение. 
30. Восстановление лиц в число обучающихся (воспитанников) Учреждения осуществляется только на 
свободные места. 
31. Решение о восстановлении обучающегося (воспитанника) принимает заведующий Учреждением, 
восстановление оформляется соответствующим приказом. 
32. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом заведующего и 
действует до его отмены в установленном порядке. 
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